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employer 6.0 (1)

Kompatibilitit

employer 6 wurde optimiert fiir die Betriebssysteme MacOS X bis Tiger und Windows xp.
employer 6 ist nicht mehr kompatibel mit MacOS 9, Windows 98 und Windows Millenium.
Vorausgesetzt werden mindestens MacOS X 10.2.8 oder Windows 2000, Windows xp.

Die genauen Anforderungen finden Sie im Dokument , Installieren.pdf* auf der employer-
CD beschrieben.

Altere Datendateien werden beim Offnen (nach Riickfrage) automatisch konvertiert und
konnen dann mit der dlteren Version nicht mehr verwendet werden.

employer 6 ist unter MacOS X keine Carbon-Anwendung mehr, sondern eine Mach-O-
Anwendung, quasi das Haus-Format fiir Programme unter MacOS X.

Server als Service

Die Registrierung des employer-Server als Service auf MacOS X ist jetzt einfacher. Es
gentiigt der Aufruf des Server-Befehls Ablage/Als Service registrieren. Beim néchsten Start
des Rechners startet der employer-Server automatisch und 6ffnet die aktuelle Datenbank.
Die Registrierung des employer-Server als Service unter Windows hat sich nicht geéndert.

Integrierter employer-Client/Server

employer-Server.app employer-Client.app

employer-Client und employer-Server sind jetzt zwei integrierte und aufeinander bezogene
Programme.

Es geniigt den employer-Server zu starten und gegebenenfalls die Datendatei auszuwihlen,
die employer-Strukturdatei muf nicht mehr angewihlt werden. Im employer-Server Pro-
grammpaket, bzw. Ordner, sind der 4D-Server, die employer-Struktur etc. zu einer Einheit
zusammengefalt.

Der employer-Client meldet sich seinerseits automatisch am employer-Server an. Der 4D-
Anmelde-Dialog entféllt. Vgl. ,.Installieren.pdf* auf der employer-CD.
Eine Anmeldung mit einem 4D-Client am employer-Server ist nicht moglich.

Integriertes Backup-Modul

In employer-Server ist ein Backup-Modul mit Planer, automatischem Wiederherstellen,
Logbuch etc. integriert. Die Integration vereinfacht die Bedienung und reduziert die Fehler-
moglichkeiten. Das Modul wird iiber employer-Server/Einstellungen eingerichtet:

& Anwendung

ls Design Modus

() Datenbank

@) Backup

= Konfiguration

Planer
Backup
Wiederherstellen

Eine ausfiihrliche Beschreibung finden Sie in employer-CD/employer-Datenbank/4D-
Zusitze/4D-Handbiicher/4D-Backup.pdf.
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4D-FEinstellungen auch im Einplatz

Die 4D-Einstellungen sind jetzt auch in der employer-Einplatzversion zuginglich. Unter
Einstellungen/Verwaltung befinden sich zwei neue Schaltfldachen:

4D-Einstellungen

( Speicher bedarf ;

P
Datensicherung

Speicherbedarf* 6ffnet die Einstellungen mit dem Standard:
E Cache automatisch anpassen

Physikalischen Speicher reservieren: 256 MB

Im Einplatzbetrieb sind diese Werte oft sinnvoller z.B.:

"1 Cache automatisch anpassen Grole: 64 MB

,.Datensicherung® 6ffnet die Einstellungen fiir das in employer integrierte 4D-Backup-
Modul. Eine ausfiihrliche Beschreibung finden Sie in employer-CD/employer-Daten-
bank/4D-Zusitze/4D-Handbiicher/4D-Backup.pdf.

Neue employer-Schrift

employer verwendet jetzt die neue TrueType-Schrift namens ,.,employer.ttf*. Alle Masken
wurden der neuen Postscriptschrift angepal3t und vergrofert.

Die Datei employer.ttf wird automatisch installiert. Danach folgt die Meldung:

,.Die Schrift «xemployer» wurde neu installiert. Bitte starten Sie den Computer neu.*

Zoom im Texteditor

Der Text im Brief-Editor kann vergrofert dargestellt und bearbeitet werden.

Rechter Mausklick oder Ctrl-Klick zeigt ein Auswahlmenii mit den verfiigbaren Vergrofie-
rungsstufen:

EI__Z"1"'2"'3"'4|>"'5"'6"'7"68"'9"'10"5'”"52

Outdoor 3pezial

A wide range of analogue-technolo  59% 1ss

telephones has already been availal i;sg% lite some
time. 125%
— v 150%

Now with the publication of thisbrn 175% ye are
introducing a new generation of ev

auc ; 250%
sophisticated units. 300%

_ 500%
Ne° color/type cond."

Die Einstellung bleibt bis zum nichsten employer-Neustart erhalten.
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Sonstiges

Echtzeit-Bewegung
Listen und Textfelder werden jetzt bereits wihrend des Verschiebens des Lifts aktualisiert.
(Bisher wurden sie erst nach dem Loslassen des Lifts neugezeichnet.)

Mausrad und Rollbalken
Alle Listen und Textfelder konnen jetzt auch per Mausrad bedient werden.

Pfeiltasten
Die groBlen Listen unterstiitzen jetzt auch die Pfeiltasten oben und unten: die Markierung
wird bewegt.

Offnen aus der Liste

Ist in einer groBen Liste ein Satz markiert, z.B. nach Navigation per Pfeiltaste, 6ffnet OK
oder Zeilenschaltung diesen Satz jetzt innerhalb der Auswahl. (Bisher wird eine neue Aus-
wahl mit nur diesem einen Satz gebildet.)

Eine neue Auswahl wird jetzt nur gebildet wenn mehrere markiert sind.

Bei einem markierten Satz bleibt die Auswahl jetzt also erhalten.

Kehrt man aus dem geoffneten Satz wieder in die Liste zuriick, wird der Satz wieder in der
Liste markiert.

Alt-Taste und Personen etc.

Von Personen zu Firmen und umgekehrt, jetzt per Alt-Taste.

Ein Doppelklick auf eine Position in einer Person wechselt direkt in die Firma wenn man
die Alt-Taste gedriickt ist.

Umgekehrtes gilt fiir einen Klick mit Alt-Taste in einer Firma: die Person der Position wird
geoffnet. (Bisher mufit man dazu die Befehlstaste driicken.)
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employer 5.0
Dateien starten

Nummer wiahlen =W
Berechnen 3,
Datei starten 3

Der neue Befehl im Auswahl-Menii startet Dateien anderer Programme aus employer her-
aus — wie durch einen Doppelklick auf die Datei auf Betriebssystemebene.

Der Befehl setzt den neuen Standard-Pfad des Benutzers aus Editor/Einstellungen dem Dat-
einamen voran, Beispiel MacOS:

Standard-Pfad |HDG4 wemployer extern: |
fiir |, Datei starten™
Beispiel Windows:

Standard-Pfad Jo\AcroReaderZ0% AcroRdZ2 exe F:iUnterlagen®
fiir ,Datei starten”

Unter Windows muf3 dem Verzeichnispfad meist auch das zu verwendende Programm vor-
tangestellt werden, nach dem Schema: Programmpfad Leertaste Verzeichnispfad.

Der Name der zu startenden Datei kann in einem beliebigen Textfeld in employer, ein-
schlielich emtext oder Aktivititen, eingegeben sein.

Ist Text markiert, nimmt employer diesen Text als Dateinamen. Ist kein Text markiert, liest
employer nach links bis zum Zeilenanfang oder bis zu einem =-Zeichen oder einem Tabula-
tor. (Insgesamt wie auch bei den Funktionen ,,Nummer wihlen* oder ,,.Berechnen®, sh.
employer Handbuch Kap. 14 Rechnen, Seite 134, sowie Wihlen S. 197)

Der Name selbst kann vorangestellte Ordner/Verzeichnisse enthalten.

employer konvertiert Trennzeichen im Namen automatisch in die des Betriebssystems, ,,:*
in ,,\* oder umgekehrt. Der unter Editor/Einstellungen eingetragene Standard-Pfad muf}
jedoch mit dem aktuellen Betriebssystem des Benutzers konform sein.

Beispiele:
- Der Standard-Pfad des Benutzers lautet unter MacOS ,,HDG4:employer extern:*, in
einem Textfeld steht:

Externe Dated =Lebens]auf:2345.pdﬁ

Der Cursor steht nach pdf. d.h. employer liest nach links bis =
Insgesamt wird der Pfad gebildet: ,,HDG4:employer extern:Lebenslauf:2345.pdf*

- Markiert man hingegen ,,2345.pdf*, wie in diesem Bild:
Lebenslauf 2245 . pdf
so lautet der gebildete Pfad ,,HDG4:employer extern:2345.pdf*

- Der Standard-Pfad des Benutzers lautet ,,J:\AcroReader30\AcroRd32.exe F:\Unterla-
gen\“, in einem Textfeld steht unter Windows:

Bewerbung :2 |:-

Bewerbung:2345.pdf (also ein Mac-Pfad eines Mac-Anwenders)
Insgesamt wird der Pfad gebildet: ,,J:\AcroReader30\AcroRd32.exe
F:\Unterlagen\Bewerbung\2345.pdf*

Nach der Bildung des Pfades weist employer das Betriebssystem an, diese Datei zu 6ffnen.
Es ist dann Sache des Betriebssystems, das entsprechende Programm zu starten und Sache
des Programms, die Datei zu 6ffnen. (Unter Windows starten manche Programme bei
mehrfachem Aufruf mehrfach, oder 6ffnen bereits offene Dateien doppelt — nicht alle Pro-
gramme sind hier gleichgut geeignet.)
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€-Zeichen unter Windows

Die Schrift employer.fon enthilt jetzt auch das €-Zeichen.

Zur Installation entfernen Sie die Schrift employer.fon aus Ihrem System und installieren
Sie die neue Datei an allen Arbeistplédtzen. Die Schriftdatei liegt auf der employer-CD im
Verzeichnis EMPLOYER\EMFONT.

In den Eingabemasken werden nun der Firmenumsatz mit €-Zeichen angezeigt:

wie auch das Personeneinkommen:

100 000 £

Wird die neue Schrift employer.fon nicht installiert, so erscheint statt des €-Zeichens das
Ungleichheitszeichen #.

In den Textfeldern kann nun das €-Zeichen verwendet werden. Es wird durch AltGr-E oder
durch Alt0128 erzeugt.

In emtext kann das €-Zeichen wie bisher verwendet werden wenn es in der benutzten
Schrift vorhanden ist.

Ausdruck der Personeneingabe:
Der Ausdruck der Personeneingabe erfolgt in der Schrift Helvetica. Ist in der verwendeten

Helvetica das €-Zeichen vorhanden, so konnen Sie folgendes Ankreuzfeld aktivieren:

B £ ist in den verwendeten Schriften worhanden.

Das Ankreuzfeld liegt unter Editoren/Einstellungen/Seite 2.
Ist das Feld aktiviert wird z. B. ,,100 000 € gedruckt, andernfalls ,,100 000 EUR*.
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Wartungsfunktionen
Neue Schaltfelder auf Seite 2 der Editoren/Einstellungen.

Wartung Datendatei Leere Aktivitdten

Uberpri.ifen Sie die Priifen und protokollieren Suchen und Tazchen
[ratendatei wor Anwendung
dieser Funktionen mit dern
Frogramrm 40 Tools!
Machen Sie eine Erzeugt einen employer-archivordner 'EMA..." neben employer(.exe)-
Sicherungskopie der Einplatz. Mit employeri.exel legt man dann eine neue Datendatei an und
Cratendatei! liest das Archiv ein. Man erhdlt eine wieder optimal organisierte,
komprimierte und neu indizierte Datendatei.

[ Archivieren & Reorganisieren ]

Vor dem Einsatz dieser Funktionen sollten Sie in jedem Fall eine Sicherungskopie Threr
Datendatei anlegen und die Datendatei mit den 4D Tools iiberpriifen.

Datendatei priifen und protokollieren

Uberpriift die Datendatei auf employer-spezifische Anforderungen.

Uberpriift alle Verkniipfungen. Nicht verkniipfte Datensitze konnen und sollten nach einer
Riickfrage geloscht werden.

Nicht verkniipfte Datensitze stellen in der Regel kein Problem dar. Sie enstehen z.B. im
Mehrplatzbetrieb wenn ein Datensatz nicht geloscht werden konnte. Sie belegen lediglich
Festplattenplatz.

Die Funktion tiberpriift die Gré3en der Personenbilder und Briefdokumente.
Beim Start erscheint die Riickfrage:

iberpriife Uerkniipfungen und GriBen etc.
Suche Bilder und Briefe grifer als:

100 K |

) (]

LaBt man diese Angabe, werden alle Personenbilder und Briefdokumente grofer als 100K
protokolliert. Diese Einstellung ist zu empfehlen.

Nach OK erscheint eine Ablaufanzeige.

Uberarbeiten Sie im Anschluf alle genannten Briefe und Personenbilder.
Bei Personenbilder geniigt es oft, diese auszuschneiden und wieder einzusetzen, s. unten.

Am Ende des Vorgangs erscheint das Protokollfenster. Der Text kann gesichert und
gedruckt werden, s. die dortigen Meniibefehle.

Leere Aktivititen suchen und loschen

Die Funktion sucht nach leeren Aktivititen, d.h. Aktivititen, die weder einen Projektna-
men, Kommentar, Status etc. besitzen. Nach einer Riickfrage kann man die Aktivititen
dann l6schen. Leere Aktivititenzeilen stellen kein Problem dar. Sie entstehen oft unabsicht-
lich durch die Eingabe einer Zeilenschaltung.

employer 5.1
Archivieren & Reorganisieren

employer 5.1 Einplatz enthilt Funktionen zum Archivieren und Reorganisieren einer
Datendatei. Die Schaltfliche Archivieren unter Editoren/Einstellungen/Seite 2 erzeugt
einen employer-Archivordner mit simtlichen Inhalten der aktuellen Datendatei.

Der Inhalt des Archivordners kann dann in eine neue, leere Datendatei wieder eingelesen
werden. Alle Daten werden dadurch wieder Tabelle fiir Tabelle auf der Festplatte abgelegt.
Alle Indices etc. werden neu erzeugt. Man erhilt wieder eine optimal organisierte, schnelle
Datendatei.

Wodurch wird die Datendatei defragmentiert?
Defragmentierung entsteht durch das normale Hinzufiigen neuer Personen und neuer Fir-
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men etc. Dabei werden z.B. Texte und Bilder, wie sie angelegt werden, nacheinander abge-
legt. Die Datendatei wichst Stiick fiir Stiick. Die Texte liegen verstreut {iber die gesamte
Datendatei.

Was bewirkt die Reorganisation?

Durch die Reorganisation werden z.B. alle Firmen zusammen und alle Personen zusammen
abgespeichert. Befehle wie Anzeigen der Liste, Wechsel in Einstellungen etc. finden die
benotigten Daten dadurch wieder schneller, da der Lesekopf der Festplatte weniger bewegt
werden muf.

Wann soll man 4D Tools verwenden, wann Reorganisieren?

Vor dem Reorganisieren sollte man die Datendatei immer mit 4D Tools iiberpriifen.
Defekte Datensitze, aufgrund von Festplattenfehlern etc., werden nur von 4D Tools ent-
deckt. Nach dem Uberpriifen mit 4D Tools wird die Datendatei am besten reorganisiert. Die
Datei wird dadurch auch komprimiert und komplett neu indiziert. Zusitzlich erhélt man
dadurch einen Archivordner mit allen Daten, der sich sehr gut als Sicherungskopie eignet.

Wann soll man eine Reorganisation durchfiihren?

Wenn viele Daten hinzugekommen sind oder vielleicht standardmiBig jedes halbe Jahr. Ein
guter Zeitpunkt fiir eine Reorganisation ist die Dateniibernahme in eine neue employer-Ver-
sion wie der Wechsel zu employer 5.1.

Ablaufschema Reorganisieren in employer

- Installieren Sie employer-Einplatz 5.1 oder hoher.
Ein Archiv kann nur mit einer employer-Einplatzversion erzeugt und eingelesen wer-
den. Wenn Sie den employer-4D-Server verwenden, konnen Sie am Serverrechner, mit
dem dortigen employer-Dongle, eine employer-Einplatzversion installieren und fiir die-
sen Vorgang verwenden.

- Uberpriifen Sie den noch freien Festplattenplatz! Sie benstigen mindestens nocheinmal
die GroBe Ihrer Datendatei an Plattenplatz.

(1) Alle Inhalte der Datendatei in ein Archiv exportieren, Erfolg iiberpriifen

- Starten Sie employer-Einplatz mit Threr Datendatei (Wahl/Alt-Taste nach dem Start hal-
ten um den Datei-Offnen-Dialog zu erhalten)
Wechseln Sie in Editoren/Einstellungen/Seite 2 und klicken Sie auf ,,Archivieren &
Reorganisieren®.
Neben employer(.exe) wird dadurch nach einer Riickfrage ein Ordner namens
"EMA_Datum_Uhrzeit" erzeugt. Z.B. "EMA_20010215_134555", zu lesen der Grof3e
nach als Jahr 2001 Monat 02 Tag 15_ Stunde 13 Minute 45 Sekunde 55.

Export 13 von 23

00:00:03 19379

Abbrechen

Brechen Sie den Vorgang nur im Notfall ab, das Archiv ist in dann wertlos.

- Beenden Sie employer(.exe).

- Offnen Sie den erzeugten Archivordner. Er enthilt die employer-Archivdateien
001.EMA bis 023.EMA und eine Textdatei mit dem Namen Ihrer Datendatei z.B.
employer.4DD.txt“. Offnen Sie diese Datei. Sie sehen eine Liste aller exportierten
Tabellen von 001.EMA bis 023.EMA, davor jeweils die Uhrzeit des Exportbeginns:

19:06:55: 001.EMA [Personen] = 3630 = 3630 = 3630 = OK
19:07:00: 002.EMA [Aktivitdten] = 993 =993 =993 = OK
19:07:01: 003.EMA [Firmen] = 2983 = 2983 = 2983 = OK
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19:07:05: 004. EMA [Nr]=1=1=1=0K

etc.

Jede dieser 23 Zeilen mufl mit OK enden. Andererseits war die Archivierung nicht
erfolgreich. Aufgetretene Fehler werden mit ##ERROR### hervorgehoben.

(2) Das Archiv in eine neue Datendatei importieren, Erfolg iiberpriifen

Starten Sie employer(.exe) wieder, halten Sie die Wahl/Alt-Taste und legen Sie eine
neue Datendatei an. OK.

Es erscheint dann automatisch eine Riickfrage wie ,,EMA_20010215_134555 employer-
Archiv einlesen?”. OK.

EMRA_20010517_133657
employer-Archiv einlesen?

) (]

(Dieser Dialog erscheint immer wenn:

- Sie mit employer-Einplatz eine neue Datendatei anlegen und

- ein Archivordner "EMA_..." neben employer(.exe) liegt. Liegen mehrere Archivordner
neben employer wird automatisch der neueste herangezogen.)

Import 3 von 23

00:00:01 Z 603
I

002 EM& Indesx: 318

Abbrechen

Der Archivordner wird nun komplett eingelesen.
Eine neue Datendatei mit allen Daten wird erzeugt.
Alle Indices werden neu erzeugt.

Der Vorgang kann einige Zeit in Anspruch nehmen.

Uberpriifen Sie den importierten Datenbestand. Offnen Sie wieder den Archivordner.
Jeder Importvorgang erzeugt eine Protokolldatei wie "Import_20010218_113627.txt".
Offnen Sie diese Textdatei, sie enthilt:

16:27:38: 001.EMA = 3630 = 3630 = 3630 = OK

16:27:51: 002.EMA =993 =993 =993 = OK

16:27:59: 003.EMA = 2983 = 2983 = 2983 = OK

16:28:12: 004 EMA=1=1=1=0K

etc.

Auch hier muf} jede Zeile wieder mit OK enden.

Aufgetretene Fehler werden mit ##ERROR### hervorgehoben.

Wenn alle Zeile OK melden, besitzen Sie wieder eine optimal organisierte Datendatei.
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E-Mails, Serien-E-Mails

Briefe konnen als E-Mails an einzelne oder viele Adressen verschickt werden.
Wihlen Sie im geoffneten Brief den Befehl Ablage/Drucken, E-Mail...

=]

Drucken / Senden

Allg. Position an Mustermann

(2 Eingabe

1 Liste

7 Akquise

@& E-Mail

(3 Serien-E-Mail
() Etiketten

(» Serienbrief

[ Abbrechen | [ Senden |

Die Funktion steht fiir Personen-, Positionen-, und Firmenbriefe zur Verfiigung.

E-Mail-Voraussetzungen

Der Arbeitsplatz muf3 einen Internet-Zugang besitzen.

Unter MacOS versucht employer eine Internet-Verbindung, falls erforderlich, aufzubauen.
Es ist jedoch zu empfehlen, eine Verbindung vorher herzustellen.

Der Arbeitsplatz muf3 alle Voraussetzungen fiir den E-Mail-Versand erfiillen. Verwenden

Sie einen paBwortgeschiitzten SMTP-Server, so holen Sie am besten erst Ihre E-Mails ab,

wodurch Sie einen Zugang erhalten und rufen dann die employer-Funktion auf.

Fehlermeldungen

employer meldet aufgetretene Fehler, die hier aber oft in einem komplexen Zusammenhang
auftreten. Versenden Sie in einem undurchsichtigen Fall immer erst ein E-Mail mit Ihrem
Standard-E-Mail-Programm und gleich danach mit employer.

E-Mails, die employer nicht absenden konnte werden als neue Auswahl in der Liste der
Positionen, Firmen oder Personen angezeigt. Bei einem Verbindungsfehler innerhalb eines
Serien-E-Mails kann man diese dann einfach nocheinmal versenden.

E-Mail-Einstellungen
Pro Arbeistplatz gibt man unter Editoren/Einstellungen ein:

E-Mail SMTP-Host |mail provider de |

Biindelung = |Standardbr1’ef mit verdecktem Verteiler (Boc) wenn = 1

@-abzender (hans@glueck.de |

i

SMTP-Host das ist der Rechner, der die E-Mail weiterleiten wird wie "mail.provider.de"
Biindelung: eine Zahl zwischen 0 und "Brief pro Biindel", s. unten
@-Absender: die E-Mail-Adresse des Benutzers, wie "hans @glueck.de".

Ist der Wert bei Biindelung Null oder Eins, so verschickt employer individuelle Serienbrie-
fe. Fiir jeden Brief wird die Adresse neu berechnet, jeder Brief wird einzeln als E-Mail
abgeschickt. Dies erlaubt Serien-E-Mails mit denselben individuellen Anreden und Adres-
sen wie in gedruckten Serienbriefen.

Ist der Wert bei Biindelung groBer als 1, z.B. 8, so packt employer jeweils 8§ Adressen in

das BCC-Feld des E-Mails und verschickt den Brief in einem Packet an alle 8 Adressen.
BCC steht fiir "Blind Carbon Copy", es ermdglicht einen verdeckten Verteiler. Die Emp-

10
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fanger sehen die tibrigen Adressaten nicht. Der Brief wird nur einmal verschickt. In einem
derartigen Brief darf keine Adressreferenz enthalten sein, da die Referenzen nicht aktuali-
siert werden. Alle Empfinger erhalten den identischen Text.

Serien-E-Mails mit Biindelungen werden schneller abgewickelt.

Die mogliche GroBe der Biindelungen erfragen Sie bei Ihrem Provider. Um Massen-E-
Mails einzuschrinken, lassen viele Provider nur begrenzt viele BCC-Adressen zu. Ublich
sind 10, so daf} Sie mit einer Biindelung von 7 oder 8 auf der sicheren Seite sind.

E-Mail-Adressen erfassen

E-Mail-Adressen werden bei Firmen und Personen in das Kommunikationsfeld eingegeben.
Das alte Telefonfeld wurde vergroBert und ist der geeignete Ort fiir alle Verbindungsnum-
mern und elektronische Adressen.

Bei Positionen wird die E-Mail-Adresse im - auch vergroB3erten - Kontaktfeld erfaf3t.

Die Abtrennung zu anderen Eingaben kann z.B. durch Zeilenschaltung, Komma, Tab, Leer-
taste erfolgen.

Im Kontaktfeld der Positionen verwendet man am besten keine Zeilenschaltung, sondern
z.B. Komma und Leertaste.

Dadurch sieht man die E-Mail-Adresse auch gleich in der Positionenliste der Firmenmaske.

Alle folgenden Beispiele sind richtige Eingaben fiir hans @ glueck.de:
DW-15, hans @glueck.de

DW-15 hans@glueck.de

DW-15 «hans@glueck.de»

DW-15, Hans Meier hans @ glueck.de

DW-15; "Hans Meier" <hans @glueck.de>

DW-15 "Hans Meier" "hans @glueck.de"

Man kann mehrere E-Mail-Adressen erfassen, verwendet wird von employer immer die
erste.

Suche nach E-Mail-Adressen

Schaltfeld in den Listen "Suche @"

Sucht alle Datenséitze innerhalb der Auswahl, die einen Klammeraffen "@" enthalten.
Sucht bei Personen, Firmen und Positionen jeweils im entsprechenden Feld.

Die Suche erfolgt nicht indiziert, Sie sollten deshalb die Auswahl an Datensétzen vorher
wenn moglich einschrinken.

Neue Textverarbeitung
Die neue Textverarbeitung besitzt viele neue Funktionen wie:

- mehrere Spalten

- Rahmen

- Schnittstelle zu einer Rechtschreibpriifung

- Kopf- und Fuf} direkt editierbar

- Kopf- und Fuf} unterschiedlich auf verschiedenen Seiten

Bitte studieren Sie das eigene Handbuch iiber 4D Write 6.7 Im Ordner 4D-Handbiicher:
4D_Write_65_Benutzer.pdf
4D_Write_67_Upgrade.pdf

11



employer 6.0

Sonstige Anderungen

Vergrofierbare Fenster

Die Fenster von Firmen und Personen lassen sich jetzt frei vergoBern.

In der kleinen Positionenliste in Firmen wird der Kontakttext verbreitert. Wenn Sie in das
Feld keine Zeilenschaltungen eingeben, wird mehr Text schon auf der Firmenbene ange-
zeigt.

Lingere Kommentare in Aktivititen

Das Kommentarfeld von Aktivititen ist jetzt nicht mehr auf 15 Zeichen begrenzt.

Die Spalten Status und Kommentar wurden getauscht. In breiten Fenstern wird mehr Kom-
mentartext angezeigt.

Gesamtgrofie von Briefen anzeigen

Nach dem Andern eines Briefes wird die GesamtgroBe des Dokuments inkl. eingesetzter
Bilder etc. berechnet. Die Grofle wird in der Briefliste unter der Zeichenanzahl, in der Ein-
gabe daneben, angezeigt:

s : 0z.11.95 1664 2 o
- FPaositionenbrief 1%.10.00 6k bl ll E M21 3

Dieser Brief enthilt 1664 Buchstaben und belegt 6K, er hat 2 Seiten und einen Eigentiimer.
Eine Grofie von 100 K sollte nach Moglichkeit nicht iiberschritten werden.

Auswabhllisten abbrechbar

Folgende Auswabhllisten konnen nun abgebrochen werden, d.h. ein Eintrag kann erfolgen
auch wenn das Element nicht vorhanden ist:

Personen Sprachen, Landerkennzeichen Personen und Firmen.

Datenexport-Editor
Per Hochtaste-Datenaustausch in einer Liste erhélt man einen neuen Datenexportdialog:

I=———— ——mp=—————H
/IIT Felder V ] Formular \

Export won Tabelle : Fositionen -

[ |
+ [ Positionen -
.
r
/A Branche
Datensat +
2 Ebene Ze ormat
PositionTx O Exportiere alle Text 2
FirrmaMarne
(5 Daturnbon
3 23 Personfr 1 2415 Datensdtze

2 PersonName -
=

3|4 EIEBE [“aworechen | [[Exportieren ||

A4 Personbame ¥ | A& [FirmenIName  * [Firmen]Strake _ -
Mustermarnm, D:Tmos Industrieprodukte Po:Chertshausen

Schwarz, DipliBecker Tndustrielack GubfRo:Dormagen

sberatung : Frankfurt
103 Elmshorn

@ Exportiere duswahl
Macintosh ... | ¥

Wulf Elbrecht:Weber & FPartner Internehn
Charchulla, I SIASH Computer Gmb:Kaltenwel

raus, Conrad Electronic laus-Conrad-5Str. 1 :Hirschau

a1t Dipl -Wi:Phoenix AG Henmoversche Str. 856 Hamburg —
alser, Dr. -
4] [»

Er erlaubt den Export von employer-Datensitzen als Textdatei, sowie in den Formate DIFF,
SYLK oder DBF.

Im oberen Klappmenii wihlt man die gewiinschte Ebene. Trennzeichen und Zeichensatz
lassen sich definieren.

Exportiert man Positionen, so lassen sich auch Felder aus den dazugehérigen Firmen und
Personen mit exportieren.

12



employer 6.0

Die entsprechenden Datensitze dieser Ebenen werden automatisch geladen, wie bisher
schon beim Berichteditor (Hochtaste-Druck) und beim Etiketteneditor (im Druckdialog/Eti-
ketten).

AKktuelller Datensatz bleibt erhalten

Wechselt man von der Eingabe in die Liste, wird der gerade bearbeitete Datensatz in der
Liste markiert.
Bisher mufite man in langen Liste scrollen, um den Datensatz wieder zu finden.

Neue Sortier-Schaltfelder
In den Kopfzeilen der Listen gibt es verschiedene neue Schaltfelder zum Sortieren der
Liste, z.B.:

[ Narne ][ Narne + Vorname] [ Land ][ PLZ ][ Stadt ] [ Suche @ ]

l Person I MT I Zeitraurn I bei der Firma l Suche @ I Position - Kontakt
and | Pz | stadt J(Suhe@ | ([Code [ wert J(ne]

[ MNarmne " Urnsatz ][ & ]

Fiir alle Sortier-Schaltfelder auler N° gilt:
Klick = aufsteigend sortieren,

Alt-Klick = absteigend sortieren
Hochtaste-Klick = Sortierdialog 6ffnen

Nur bei der Sortierung nach N° gilt umgekehrt:

Klick = absteigend, dadurch erscheinen die neuesten Datensétze durch einen einfachen
Klick am Anfang.

Alt-Klick = aufsteigend sortieren

Hochtaste-Klick = Sortierdialog 6ffnen

Optimierungen
Die neue employer-Version sortiert insgesamt wesentlich schneller.

Personenbilder

Das Schaltfeld Bild-importieren bei Personen verwendet jetzt QuickTime, sofern es instal-
liert. Mit QuickTime konnen dann viele verschiedene Bildformate gelesen werden, z.B.
BMP, TIFF, JPG, GIF.

Automatische Miniaturisierung

Beim Import eines Bild oder beim Einsetzen aus der Zwischenablage wird das Bild nun
automatisch fiir die vorhandene Bildfldche (200 x 280 Pixel) miniaturisiert falls es zu grof3
ist. Es wird nicht nur verkleinert dargestellt, sondern die Datenmenge wird reduziert. Die
Datenmenge wird auerdem immer reduziert wenn das Bild groBer als 200 K ist.
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